
一、 解析格式要求： 

 

1、 全科通用格式调整： 

（1） 题型格式：汉字简体数字+常见标点+常见题型名称 

示例： 

 

（2） 题目格式（题号格式）：阿拉伯数字+.或、 

示例： 

 

（3） 选项格式：大写英文字母+.(英文句号)，且选项间至少间隔一个空格 

示例： 

 

（4） 小问格式：小括号+数字或圈数字 

示例： 

 



 

（5） 图片格式：【组合图片】/【图表】需要重新截图替换原图 

   示例： 

 

 

2、 特殊题型调整 

（1）语文、地理等学科： 

一段材料后有多道题目的情况(例如语文阅读题，地理选择题等)， 

① 添加标识：完成 xx-xx题，将它们合并为一道题目， 

② 题型设置为复合题： 

 



 

 

（2）英语学科： 

【阅读理解】题型： 

需在每篇短文前，添加大写英文字母区分格式（注意不能是加粗格式）： 

 

 

二、 上传试卷操作说明： 

1、Word 试卷调整格式方法： 

①英语学科调整格式操作视频 

②非英语学科调整格式操作视频 

2、手动划分题型方法： 

手动划分题型操作视频 

3、设置答案和编辑内容： 

设置答案和编辑内容操作视频 

4、设置分值： 

设定分值操作视频 

三、 学科特殊题型预览样式及重划分方法： 

1、语文、地理等学科【复合题】划分方法及展示样式： 

操作视频 

2、英语阅读理解、完型填空划分方法及展示样式： 

操作视频 

四、 模板试卷下载 

各科模板试卷下载 

https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%8B%B1%E8%AF%AD%E7%A7%91%E7%9B%AE%E8%B0%83%E6%95%B4%E6%A0%BC%E5%BC%8F.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E9%9D%9E%E8%8B%B1%E8%AF%AD%E7%A7%91%E7%9B%AEword%E8%AF%95%E5%8D%B7%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%B0%83%E6%95%B4.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E5%A6%82%E4%BD%95%E6%89%8B%E5%8A%A8%E5%88%92%E5%88%86%E9%A2%98%E5%9E%8B.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E7%BD%AE%E7%AD%94%E6%A1%88%E7%BC%96%E8%BE%91%E5%86%85%E5%AE%B9.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E7%BD%AE%E7%AD%94%E6%A1%88%E7%BC%96%E8%BE%91%E5%86%85%E5%AE%B9.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E7%BD%AE%E7%AD%94%E6%A1%88%E7%BC%96%E8%BE%91%E5%86%85%E5%AE%B9.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E5%AE%9A%E5%88%86%E5%80%BC1.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E5%AE%9A%E5%88%86%E5%80%BC1.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AE%BE%E5%AE%9A%E5%88%86%E5%80%BC1.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%AF%AD%E6%96%87%E3%80%81%E5%9C%B0%E7%90%86%E7%A7%91%E7%9B%AE%E5%A4%8D%E5%90%88%E9%A2%98%E5%9E%8B%E6%98%BE%E7%A4%BA%E5%8F%8A%E5%88%92%E5%88%86.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E8%8B%B1%E8%AF%AD%E9%98%85%E8%AF%BB%E7%90%86%E8%A7%A3%E6%89%8B%E5%8A%A8%E5%88%92%E5%88%86%E5%8F%8A%E6%98%BE%E7%A4%BA.mp4
https://klximg.oss-cn-beijing.aliyuncs.com/faq/%E5%90%84%E7%A7%91%E6%A8%A1%E6%9D%BF%E8%AF%95%E5%8D%B7.rar

