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功能介绍：

一、页面布局介绍：



1.答题卡设置区；  
包括答题卡类型、答题卡布局、考号类型、打印方式、客观题设置、填空题设置等。

2.答题卡区；  
包括答题卡类型、答题卡布局、考号类型、打印方式、客观题设置、填空题设置等。

3.分数、题目结构；  
呈现当前答题卡的总分数和对应的大题结构，可通过该区域快速定位至答题卡相应区域；

4.添加题型；  
添加题目。

5.添加禁答区与答案设置；  
添加禁答区+设置客观题答案。

6.答题卡预览和下载。

二、答题卡制作：

制作入口：



制作方法：

1.头部编辑：

编辑题目：

编辑考生信息区：

设置准考证位数（考号类型为准考证号时可调整）：



2.添加题型：

点击“添加题型”按钮，添加相应题目，目前整套试卷最多支持添加200道题目：  
每个科目对应题型：  
数学：单选题、多选题、填空题、解答题；  
语文/英语：单选题、多选题、判断题、填空题、解答题、作文；  
其他科目（物理/化学/生物/地理/历史/政治/科学/历史与社会/通用技术/信息/法语/日语/俄语/校本一/
校本二）：单选题、多选题、判断题、填空题、解答题。

添加单一题型时，题型名称自动使用所选题型组件的名称：

 

添加多个题型时，如同时添加单选、判断、填空题，题型名称留空，组卷人手动输入：



① 客观题添加与设置：

单选与多选：

①：设置选项个数，默认为4，设置范围310。  
②：设置每题分值，设置范围0.5100。  
③：当在此处修改了某题的选项后，①处选项数不动；当改了①处的选项数后，此处的数据统一跟
着调整。  
④：当在此处修改了某题的分值后，②处每题数值不动；当改了②处的每题分值后，此处的数据统
一跟着调整。  
⑤：多选题漏选分值调整，范围0题目分值。  
⑥：题目排序按钮。  
⑦：删除此页单个题块。



客观题显示设置：  
通过右侧答题卡设置区客观题设置选择排列方式区设置选项域题目的排列方式及每组题数。其中
选项横排+题号竖排、选项竖排+题号横排，选项竖排+题号竖排的情况下可设置每组题数，默认每
组5题，可选范围为110。

判断题：

可以选择填涂框种类，TF，AB，和√×，分值自定义方式同选择题：



客观题答案设置：

1）题卡编辑界面：

a、点击设置：

b、输入设置：



目前判断题答案只能通过设置AB方式实现，若打分方式为√×，A代表√，B代表×，其他同理。

2）自制答题卡界面：

②填空题添加与设置：

支持设置空数，支持添加小问与添加二级小问。数学、英语科目填空题暂不支持小问，  
分数、空数设置说明：  
当在下方设置结构和分值区域修改了某题的分值后，上方的每题分值不动；当改了上方的每题分值
后，下方的所有没有小问的题目分值统一跟着调整，有小问的小问分值不变，分值区间0.5100：

 

布局设置参见答题卡设置部分说明。



作答区调整：

①：双击作答区可以输入文本，通过“+”“”按钮可以调整作答横线长度， 按钮调整作答区位置，通
过图片按钮添加图片：  
②：通过每行空数“+”“”按钮调整每行空数，行高“+”“”按钮调整作答区域高度，通过“编辑”按钮调整
题目数量及分值，“删除”按钮删除该题目。

手阅卡填空题设置说明：

①给分步长设置：  
给分步长设置跟在每个分数后，可设置值仅支持整数和整数.5两种类型，且值不可大于题目分数
（当步长不能被分数整除eg：分数6，步长4，则显示0、4、6）。

 

②打分方式：  
仅支持填涂框给分方式。

③解答题添加与设置：

数学解答题只支持一级小问；英语解答题不支持小问。  
当在下方设置结构和分值区域修改了某题的分值后，上方的每题分值不动；  
当改了上方的每题分值后，下方的所有没有小问的题目分值统一跟着调整，有小问的小问分值不
变，分值区间0.5100：



行数行高：

点击【+】【】可以调整行数、行高；行数（1100），行高（20100）；  
插入图片：

显示实线：

支持输入文本。



手阅卡解答题设置说明：

给分步长设置跟在每个分数后，可设置值仅支持整数和整数.5两种类型，且值不可大于题目分数
（当步长不能被分数整除eg：分数6，步长4，则显示0、4、6）。  
支持0.5分设置：

④作文题添加与设置：

英语作文：



自定义行数，分值。行数区间1100，分值区间1100。

 

标题行：  
默认显示标题行，支持编辑标题行，隐藏标题行和显示标题行  
设置首尾文：

 

插入图片：



语文作文：

自定义字数，分值。字数区间1002000，分值区间0.5100。

 

标题设置：  
可添加作文标题，也可隐藏标题行：

⑤添加禁答区：





三、答题卡设置说明：

1.查看打分规范：  
手阅卡打分规范。  
2.布局/类型：  
双栏/手阅卡修改：修改答题卡的布局及答题卡类型。  
3.使用密封线：  
启用该功能将不会在答题卡区显示考生考试相关信息，预览可看到密封线区内容。  
4.自定义页眉页脚：



效果（预览可见）：

5.各题分值显示：  
显示/隐藏各题目分值设置。

6.考号类型：  
设置考生考号类型。

7.打印方式：  
设置单双面打印。

8.客观题设置：  
选项排列方式+题号排列方式：  
设置客观题的展示方式。



9.填空题布局：  
一框：

多框：

10.打分类型：  
设置手阅卡打分方式。

11.设置客观题答案：



12.预览与下载：

预览：  
注意：由于下载后的答题卡不再支持结构上的修改，在没有确认答题卡的最终结构前，请先使用预
览功能，下载预览版本答题卡：

下载：  
确定最终版本结构后，使用下载功能下载答题卡，并打印供学生作答使用。

四、查看历史记录：



入口：  
（首页制作答题卡新版制卡）/（出题组卷自制答题卡新建答题卡新版制卡新版制卡）：

五、添加为常用模板功能：

查看：

六、通用模板的使用：

制作答题卡时，直接使用预置模板：




