
教务信息上传
使用说明

一起中学O2O运营



整体流程



搜索栏搜索“一起教育”，或直接搜索链接：https://ucenter.17zuoye.com/ 。

教务账号登录

https://ucenter.17zuoye.com/


输入教务老师账号密码，点击登录按钮, 输入“教务账号” 登录：

教务账号登录



点击“老师学生管理”菜单 ，查看校内第一次使用操作步骤：

账号导入步骤



点击“添加老师账号”标签，下载模板：

添加老师账号



完善表格信息：

添加老师账号



选择上传文件：

添加老师账号



上传老师信息：

添加老师账号



上传后会返回一个文档，查看上传失败老师，按照失败原因更正，重新上传失败老师。无说明全部上传成功：

添加老师账号



点击“为老师建班授课”标签，下载模板：

为老师建班授课



完善信息：

为老师建班授课



上传和检查上传情况参见“添加老师账号”：

（第8、9、10页ppt）略。

为老师建班授课



查看带班情况：

为老师建班授课



点击“添加学生账号”标签，下载模板：

添加学生账号



完善学生信息：

（系统自动截取学生校内学号后n位做为学生填涂号，n为学校系统内填涂号位数，重复随机生成）

添加学生账号



上传和检查上传情况参见“添加老师账号”：

（第8、9、10页ppt）略。

添加学生账号



查看已上传学生：

添加学生账号



问题描述 说明及解决方法

提示“手机号已被注册” 请先核对老师手机号信息，无误后可以和老师核对是否已注册一起作业账号。

提示“手机号格式不正
确”

输入号码非11位手机号时，会进行报错：手机号格式不正确

提示“姓名只支持10位
以内的汉字和间隔符”

当老师姓名字数大于10位时，会注册失败提示：姓名只支持10位以内的汉字和间隔符

提示“暂时不支持[xx]
学科老师注册”

当注册学科为语数英之外的其他学科时，如物理、化学，如果校内未开通全科权限，则会报
错：暂不支持该学科注册，请您联系一起作业总部进行权限开通。

常见问题

添加老师账号：



问题描述 说明及解决方法

提示“未找到该学科该
姓名老师（[“XX”]),
请确认是否已添加该老
师账号”

请确定老师的名字是否正确，然后请确认该老师已注册账号。

提示“找到多位同学科
同姓名老师（[“XX”]),
无法批量导入，请在班
级管理页面手动添加”

校内如果有重名的同科老师，是无法批量为老师建班授课的，请通过单个调整功能手动进行
调整,在班级界面，通过铅笔按钮选择老师或在表格中将老师名字命名为“xx甲”及“xx乙”，
再上传。

常见问题

为老师建班授课：



问题描述 说明及解决方法

同一班级同学重名无法
成功导入

需要将同学区分成xx甲，xx乙，或者xx一，xx二，只支持汉字，不支持数字与字母与符号。

提示“未给该老师授课
（X年级X班）无法将学
生导入该班级”

说明该班级中还没有老师，需要先给该班级设置带班老师。

提示“班级中有多个同
科班群（X年级X班）”
的错误提示

说明班级中有多个同科目的老师班群，需要在 “班级管理”中，将错误的班群删除。

常见问题

添加学生账号：



考核指标

完成指定教务信息的导入。



THANKS


